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Fragebogen zum Abschluss eines Werkvertrages 

Ein Werkvertrag kann nur dann abgeschlossen werden, wenn der Vertragsinhalt die Erstellung eines 
Werkes zum Gegenstand hat und es sich bei der Leistungserbringung um eine selbstständige Tätigkeit 
handelt. Dies ist abzugrenzen von einem abhängigen Beschäftigungsverhältnis. Aufgaben, die regel-
mäßig von TUM-Mitarbeitern durchgeführt werden, erfüllen grundsätzlich nicht die Voraussetzungen ei-
ner selbstständigen Tätigkeit.  
Maßgeblich für die Abgrenzung einer selbstständigen Tätigkeit von einer abhängigen Beschäftigung ist 
der Grad der persönlichen Abhängigkeit bei der Erledigung der Leistung. Hierfür hat eine Gesamtwürdi-
gung aller Umstände des Einzelfalles zu erfolgen. Dazu werden die im Fragebogen anzugebenden Infor-
mationen benötigt.  
Hierzu bitte ich nachfolgende Fragen zu beantworten und baldmöglich mit dem Entwurf des Werkvertra-
ges an die Personalabteilung zu übersenden. 

Angaben zu bisherigen Vertragsverhältnissen mit der TUM 

Bestand bereits zuvor ein Beschäftigungsverhältnis oder ein sonstiges Vertragsverhältnis mit der TUM 
bzw. dem Freistaat Bayern? 

 nein  ja 

Wenn ja, Art der Tätigkeit: 

Zeitraum:    

Vertragspartner:    

Angaben zum aktuellen Auftrag 

Bezeichnung des zu erstellenden Werkes: 

Dauer des Auftrags: 

Vergütung für Auftrag: 

Werden Ihnen seitens des Auftraggebers Weisungen hinsichtlich der Ausführung (Art und Weise) Ihrer 
Tätigkeit erteilt? 

 nein   ja 

Ist der Ort der Arbeitsleistung vorgegeben? 
 nein   ja 

Haben Sie regelmäßige Arbeits- oder Anwesenheitszeiten einzuhalten? 
 nein   ja 

Werden Ihnen zur Erfüllung der Leistung vom Auftraggeber Einrichtungen, Arbeitsmaterial, Geräte (z.B. 
Telefonanschluss, PC, etc.) zur Verfügung gestellt? 

 nein   ja 

Sind Sie in interne Prozesse der TUM eingegliedert (z.B. Teilnahme an Mitarbeiterbesprechungen, Nut-
zung der TUM-E-Mail-Adresse)?  

 nein   ja 

Stellt das Einkommen aus dem aktuellen Auftrag den überwiegenden Teil Ihres Gesamteinkommens dar 
(über 50%)?  

 nein   ja 
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Angaben zum Auftragnehmer 

Treten Sie unternehmerisch am Markt auf (z.B. eigene Werbung, Visitenkarte, Website, Briefköpfe) 
und treffen hierbei eigenständige Entscheidungen über Kapital, Sachmittel und Ressourcen und 
Kundenakquisition? 

 nein   ja 

Haben Sie aktuell weitere Auftraggeber? 
 nein   ja 

Beschäftigen Sie Arbeitnehmer? 
 nein   ja 

Falls ja, handelt es sich hierbei ausschließlich um geringfügig Beschäftigte? 
 nein   ja 

Stehen Sie in einem abhängigen Beschäftigungsverhältnis zu einem Arbeitgeber? 
 nein   ja 

Haben Sie für Ihre Tätigkeit einen Existenzgründerzuschuss nach § 93 SGB III oder einen Gründungszu-
schuss von der Agentur für Arbeit beantragt und/oder erhalten?  

 nein   ja 

Sind Sie als Arbeitssuchender bei der Bundesagentur für Arbeit gemeldet? 
 nein   ja 

Datum: 

Name, Vorname Auftragnehmer/in Unterschrift Auftragnehmer/in 

Bezeichnung der Einrichtung (Lehrstuhl, 
Fachgebiet, Abteilung etc.) 

Unterschrift der Leitung der Einrichtung 
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