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Informationen zur Durchführung von Veranstaltungen  
im Ressort Berg-und Klettersport von A – Z 
 
Abrechnungen 
Es gibt unterschiedliche Honorar-Abrechnungen: Tagesfahrten bzw. Stundenvergütungen.  

Bei einzelnen Stunden tragt Ihr dies in das Formblatt für Stundenvergütungen ein.  
Tages- oder Mehrtagesfahrten werden über das Formblatt Tagesvergütung abgerechnet. Auch Halbtageskurse wie die 
Prüfungskurse werden über dieses Formblatt abgerechnet. 
In dem Vertrag, den Ihr zugeschickt bekommt, stehen die Honorare (Tageshonorare bzw. Stundenhonorare) – bitte überprüft 
dies mit Eurer Qualifikation, denn auch wir machen Fehler bzw. teilt mir auch eine veränderte Qualifikation (z.B. C-Trainer → B-
Trainer/ Bergführer-Anwärter → Bergführer) rechtzeitig mit! 
Hinweis ! 
Für die Abrechnung werden die vollständig ausgefüllten Formblätter benötigt;  
Die Abrechnung wird nur dann bearbeitet, wenn seitens des Kursleiters bzw. Führers gegenüber dem Ressort Berg- und Klettersport  
keine Verpflichtungen mehr bestehen (Leihschein, ggf. Aktualisieren der Ausbildungsstützpunktinfo, Kursbericht, Führer- und 
Kartenmaterial, Teilnehmerliste!). 

Die meisten Unterlagen könnt Ihr einscannen und mir per E-Mail schicken! 
Ihr findet u. a. auch Abrechnungsformulare im Downloadbereich unserer Homepage: Zum Download benötigt ihr folgende 
Zugangsdaten: Benutzername = FuerKL   Passwort: KLDoku 

Wichtiger Hinweis: Abrechnungen können mittlerweile auch eingescannt bearbeitet werden. 

 
Anreise 
Die TN müssen selbst Sorge dafür tragen wie sie zum Ausgangspunkt gelangen.  

Der Führer/Kursleiter sollte sich – wenn möglich – in die Fahrgemeinschaften integrieren. 
Möglicherweise kann auch der Kleinbus des Vereins zur Förderung des Hochschulsports benutzt werden.  
Dies kann aber nur über den Kursleiter erfolgen. Die Reservierung und Ausleihe ist über syncandshare oder Frau Weinrich 
Weinrich@zv.tum.de oder 089.289.24747 rechtzeitig vorzunehmen. 

 
Aufwandspauschale – Neuregelung ab Soommersemester 2025 
Vom Ressort Berg- und Klettersport wird eine Aufwandspauschale bei Veranstaltungen außerhalb des Campusgeländes 
errechnet. Hierin sind enthalten: 

 Kilometerpauschale, Fahrtkosten mit Bonus für eine nachhaltigere Anreise: 

Anreiseart Bonus Eintägig in € Bonus Mehrtägig in € Kilometergrundbetrag in  €/ km 

Öffentlich 30,00 € 50,00 € 0,20 € 

ZHS-Bus 10,00 € 20,00 € 

 Fahrgemeinschaften - € - € 
 Der Kilometergrundbetrag wird bei jeder Veranstaltung - auch bei öffentlicher Anreise oder Anrise mit dem ZHS-Bus – vergütet. 

Die Kilometerstrecke ist bei eintägigen Veranstaltungen auf 160 km festgelegt, wird sonst über den ADAC Routenplaner 
(Startpunkt CiO) samt Mautkosten ermittelt und ist bei insgesamt 1000 km limitiert. 
Hinweis: Sollte der ZHS Bus angefragt aber nicht verfügbar sein, werden Fahrgemeinschaften gleich gewertet 

 mögliche Mautkosten, Seilbahnkosten, Parkplatzkosten, sonstige Kosten 

 Organisationspauschale: 

 
Eintägig Mehrtägig 

Zusätze mehrtägig 
Veranstaltungen 

Grundbetrag 30,00 € 25,00 €  

 
 

10,00 € pro Tag 

 
 

10,00 € pro Hütte 

 Übernachtungs- und Verpflegungspauschale: 

 Eintägig Mehrtägig Land 

Grundbetrag 14,00 € 46 € D, AUT, östl. Länder 

 
 

57,50 € ITA, FR, CH 

Hinweis: Bei mehrtägigen Veranstaltungen wird die Übernahctungs- und Verpfelgungspauschale nur zur Kalkulation des 
Kursentgeltes angeommen. Die Abrechnung der tatsächlichen Kosten (Mehr- oder Miderkosten) erfolgt aus Fairness über die 
Einreichung der Belege (Zweitschrift genügt). 

 
Diese Aufwandspauschale findet ihr in der Programmerstellung hinter der jeweiligen Veranstaltung – nur diese ist in die 
Honorarabrechnung einzutragen! 

 

https://www.zhs-muenchen.de/download-center-infos-vor-kursbeginn/formulare-fuer-kursleiter/
https://syncandshare.lrz.de/getlink/fiUa6XzGMLUrCK8MVath5D/ZHS-Bus%20Reservierung.xlsx
mailto:Weinrich@zv.tum.de


 
 

2 

Buchungsbestätigung  
Auf der Buchungsbestätigung der TN wird aufgedruckt, dass die grundsätzlichen Hinweise im Programm und die Hinweise 
von A-Z im Programm Berg- und Klettersport zwingend beachtet werden müssen! 

 
Führer- und Kartenliteratur 
Im Büro des Ressorts Berg- und Klettersport kann diese für die entsprechenden Veranstaltungen ausgeliehen werden. 
Die Rückgabe sollte in der Woche nach der Veranstaltung erfolgen. Sollte bis zum entsprechenden Termin - am Ende der 
jeweiligen Saison - die Literatur noch nicht zurückgebracht sein, wird die Ausleihe kostenpflichtig! 

 
Geräteausgabe / - rückgabe 
Die Leihgeräte werden von den Gerätemeistern grundsätzlich nur an Kursleitende ausgegeben. Bei der Ausleihe und Rückgabe 
in der Gerätemeisterei muss die Ausrüstung vom Guide in Anwesenheit eines Gerätemeisters bezüglich ihrer Vollständigkeit 

überprüft werden. Probleme bitte mir melden. 
Eine andere Person kann nur in besonderen Fällen mit der Abholung beauftragt werden. Der Kursleiter haftet in jedem Fall für 
die entliehenen Geräte.  
Bei öffentlicher Anreise oder, wenn der Kursleitung die eigenständige Materialabholung unter besonderen Umständen nicht 
möglich ist, können die vorbestellten Materialien auch von den einzelnen Teilnehmenden selbst oder (nur bei 
Fahrgemeinschaften) von einer Person in Vertretung für die gesamte Gruppe abgeholt werden. 
 
Bereits im Laufe der folgenden Woche nach Beendigung einer Veranstaltung sind die Leihgeräte zurückzugeben. Bei der 
vollständigen Rückgabe der entliehenen Geräte wird dem Führer bzw. Kursleiter der Leihschein mit dem Rückgabevermerk der 
Gerätemeisterei ausgehändigt. Der erledigte Leihschein ist dem Abrechnungsformular beizulegen! 

 
Eine Ausleihe von Ausrüstungsgegenständen des ZHS, die laut "Ausrüstung Checkliste" von den Teilnehmern mitgebracht 

werden müssen, ist in der Regel nicht vorgesehen (notfalls gegen Rücksprache abklären!). 
 
Hinweis: Falls Ausrüstungsgegenstände fehlen, muss der Teilnehmer oder die Gruppe die Gegenstände  

ersetzen - in jedem Fall ist die Kursleitung für diese Vorgänge verantwortlich! 
 
Bitte mindestens zwei Werktage vor Abholung des Materials die Gerätemeister via E-Mail informieren, was und wann Ihr alles 
mitnehmt, dann kann das Material in Ruhe für Euch vorbereitet werden! zhs-geraetemeisterei@zv.tum.de  

 

Honorare – Neuregelung ab Sommersemester 2025 

 
Vergütungs-

gruppe 
Qualifikation Tagessatz   

in € 
Stundensatz (60 

min)  in € 
für Veranstaltungen 

in der ZHS 

1 KBA-Dienst  15,00 

2 Routenbauer in interner Ausbildung 160,00 20,00 

3 Routenbauer mit Qualifikation 200,00 25,00 

 
Vergütungs-

gruppe 
Qualifikation Tagessatz  

Eintägig  
in € 

Tagessatz  
Mehrtägig  

in €  
(Faktor 1,2) 

Tagessatz 
Ausbildung  

in €  
(Faktor 1,3) 

Stundensatz (60 
min) in € für 

Veranstaltungen in 
der ZHS 

4 FachübungsleiterIn des DAV oder 
ähnlicher Institution (z. B. 
Radsportverband)  
C-TrainerIn, BewerberIn zum/r BerführerIn 
Sportstudierende mit Abschluss 
Lehrkompetenz Klettern 

95,00 114,00 123,50 24,00 

5 B-TrainerIn, abgeschlossene 
Studiengänge im Fach Sport mit Wahlfach 
oder Schwerpunktfachausbildung (Klettern 
oder Radsport) 

118,00 141,60 153,40 29,00 

6 A-TrainerIn 141,50 169,80 183,95 34,50 

Bei Kletterfharten wird der Tagessatz mit Faktor 0,8 berechnet. 
 

Anmerkung:  
Honorar und Aufwandspauschale werden nicht zusammen, sondern einzeln überwiesen. Bitte immer überprüfen, ob die 
Überweisung korrekt war! 

https://www.zhs-muenchen.de/zhs/download-center-infos-vor-kursbeginn/
mailto:zhs-geraetemeisterei@zv.tum.de
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Anwärter und staatliche geprüfte Berg- und Skiführer 

Anwärter werden - je nachdem, ob sie beim ZHS ihr Praktikum ableisten - vorrangig zur Erlangung ihrer Praktikumstage für 
Führungstouren als auch für Ausbildungskurse eingesetzt. 
Staatlich geprüfte Berg- und Skiführer werden für folgende Einsatzbereiche vorrangig eingesetzt: 

● Schwere Führungen in Fels und Eis, die besonders hohes persönliches Können, Sicherungskompetenz und 

Risikomanagement erfordern 

● Ausbildungskurse Alpinklettern, Hochtouren und Skihochtouren 

Sollten staatlich geprüfte Berg- und Skiführer oder Anwärter einfachere Touren, z. B. Tagestouren, Kletterfahrten o. ä. 
übernehmen, werden das Honorar und die Rahmenbedingungen (z. B. TN-Zahl) individuell abgestimmt, damit das Kursentgelt 
für Studierende attraktiv bleibt und die Veranstaltung gebucht wird.  
 

Vergütungs-
gruppe 

Qualifikation Tagessatz  
Eintägig  

in € 

Stundensatz (60 
min)  in € 

für Veranstaltungen 
in der ZHS 

Sonder-
honorare 

AnwärterIn staatl. geprüfte/r Berg- und 
SkiführerIn 

300,00 - 

Staatlich geprüfte/r Berg- und SkiführerIn 350,00 - 

 

Anmerkung:  
Honorar und Aufwandspauschale werden nicht zusammen, sondern einzeln überwiesen. Bitte immer überprüfen, ob die 
Überweisung korrekt war! 

 

Klettern und Bouldern für Mitarbeitende 
Alle systemkritischen Kursleitende (Bereich Klettern, Bergsteigen und Hochtour) erhalten ein Ticket K und können zu den freien 
Trainingszeiten trainieren.  
Eine Slotbuchung ist zur Vermeidung einer Überlastung der Anlage insb. Bouldern unbedingt erforderlich. 
Meldet euch bitte für Zeitslots zu denen ihr trainieren möchtet bei Vertical Life an, lebt Best-Practices beim Klettern und Sichern 
und unterstützt die diensthabenden Verantwortlichen. 

 
Klimabeitrag ab Sommersemester 2025 
Für jede Veranstaltung wird ein Klimabeitrag berechnet: Darin sind Anreise (je nach Anreiseart pro km: öffentlich 0,03 kg, ZHS-
Bus 01,8 kg und Fahrgemeinschaften 0,405 kg) und Übernachtung (pro Person und Nacht: Hütte 7 kg, Campingplatz 3,5 kg und 
Pension 10 kg) enthalten und mit 90,- € per Tonne CO2 auf die TN umgelegt. Der Klimabeitrag wird zum Subventionieren von 
Bonus öffentliche Anreise und ZHS-Bus verwendet. 

 
Kurs- /Veranstaltungsbericht 
Ein ganz kurzer Kursbericht mit Wesentlichem/Auffälligem – entweder mit dem üblichen Formular – bzw. formlos per E-Mail 
oder auch mündlich ist nach der Veranstaltung erforderlich. 

 

Kurs- /Veranstaltungsinformationen (gilt nur für Kurse außerhalb des Campus!) 
Die TN und auch Ihr erhalten ca. 21 Tage vor der Veranstaltung detaillierte Kursinformationen und eine TN-Liste. 
Die Vorlage der Kursinformation mit den Rahmendaten wird von Amelie erstellt. Individuelle Änderungen bezüglich Treffpunkt, 
aber auch Mitfahrplätze für oder mit Euch müsst Ihr selbst in syncandshare ergänzen – 02_Programm > 03_Kursinformationen 
AKTUELL > SoSe_25.  

 

Kurskonzepte - Ausbildung 
Für die meisten Ausbildungskurse existiert ein Kurskonzept – bitte entweder in syncandshare > 02_Programm > 
04_Kurskonzepte einsehen oder bei mir anfragen.  
 

Kursleitendenüberhang, zusätzliche Gruppen 
Sollten sich mehrere Kursleitende für die gleiche Tour bzw. den gleichen Kurs melden, werden wir, nach Rücksprache mit den 
betreffenden Kursleitenden und ggf. Quartier(e), möglichst vor Freischaltung der Buchung eine zweite oder sogar dritte Gruppe 
anbieten. 

 

Kursplätze  
Nicht angetretene Kursplätze (unentschuldigtes Fehlen in den ersten Einheiten) werden von der Verwaltung in den ersten 
beiden Semesterwochen an Interessent*innen/Nachrücker*innen der Warteliste weitervergeben. 
 

Prüfungszeit und Programmvorschläge 
Die Prüfungszeit ist an der TUM School Medcine and Health immer in den ersten drei Wochen nach Semesterschluss. Die 
Prüfungszeiten an den anderen Hoch- und Fachhochschulen können auch schon in den letzten Semesterwochen beginnen und 
länger als drei Wochen nach Semesterende in die vorlesungsfreie Zeit reichen.  
Wichtig für Touren und Kursvorschläge: Veranstaltungen in diesen Zeiträumen werden unter Umständen schlechter gebucht. 

https://syncandshare.lrz.de/getlink/fi3hjSzbMqB7jnMUNYu3qt/
https://syncandshare.lrz.de/getlink/fi3hjSzbMqB7jnMUNYu3qt/
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Quartiere 
I. d. R. werden die Hütten/Campingplätze/Pensionen von der Kursleitung für die maximale Teilnehmerzahl reserviert.  
Wir können dabei ggf. unterstützen - insb., wenn in Sonderfällen eine Anzahlung zur Reservierungsbestätigung geleistet 
werden muss, wird diese vom ZHS gegen Rechnungsstellung des Quartiers bezahlt.  
Für Veranstaltungen, die vom ZHS bzw. mir erstellt werden, wird das Quartier von uns bzw. mir reserviert.  
Es werden nur Veranstaltungen zur Buchung freigeschaltet, bei denen die Zelle Quartier in der Programmerstellung grün 
hinterlegt und damit die Reservierung bestätigt ist. Sollten weniger Teilnehmer als maximal angegeben teilnehmen, obliegt es 
den Kursleitenden sofort das Quartier zu verständigen und auf die aktuelle TN-Zahl hinzuweisen.  
Weiteres: siehe unter Rücktritt bzw. Stornierung! 

Stornokosten bitte entweder per Rechnungsstellung an mich oder vor Ort direkt begleichen und mit Beleg bei der Abrechnung 
als Auslage erstatten lassen. 

 
Rücktritt von TN 
Ihr müsst unbedingt unsere Rücktrittsbedingungen kennen - siehe Homepage im Downloadcenter 
Bergsport wichtige Hinweise von A-Z! 
Sollte der Quartiergeber Stornokosten (wegen ausgefallener TN – siehe kurzfristige Rücktritt!) in Rechnung stellen, zahlt der 
ZHS diese und stellt sie weiter dem TN wieder in Rechnung. Ggf. können die Stornokosten auch von den Kursleitenden direkt 
vor Ort beglichen werden und per Auslagenpauschale bei der Abrechnung zurückgefordert werden. 
Eure Aufgabe ist es aber, dem Quartiergeber so schnell wie möglich mitzuteilen, dass Ihr nicht mit voller TN-Zahl kommt, damit 
möglichst gar keine Stornokosten entstehen. In der Regel (bei DAV-Hütten) ist bei No-Show, ab 18:00 Uhr des Vorabends der 
volle Übernachtungspreis als Stornokosten zu zahlen. Davor anteilig entsprechend den Stornobedingungen. 

 
Schlüssel bzw. Transponder für die Kletter- und Boulderanlagen 
Der Transponder für Kursleitende „Fakultät/ZHS“  wird an der Pforte kurz vor dem Training abgeholt und nach dem Training 
wieder zurückgebracht/eingeworfen. Zu Semesterbeginn wird eine aktuelle Liste mit den Namen der im Semester eingesetzten 
Kursleitenden ausschließlich über syncandshare zugänglich gemacht. 
Der KBA-Dienst ist nur zu freien Trainingszeiten Klettern und Bouldern unterstützend vor Ort. 

 

Stornierungen von Quartier/en durch euch bzw. bezüglich TN 
Solltet ihr einen Kurs oder eine Tour kurzfristig nicht durchführen können und sind die Verwaltung sowie ich nicht erreichbar 
(dienstfreie Tage, Urlaub oder Krankheit), müsst ihr  
- die Teilnehmenden per Self-Service Link und E-Mail  
- das Quartier bzw. die Quartiere  
über die Absage selbst informieren. Schickt unbedingt eine zusätzlich Nachricht an Petra Hain hainp@zv.tum.de mit mir 
plankt@zv.tum.de in Cc, damit wir ggf. den Lastschrifteinzug des Kursentgeltes rückgängig machen und uns hinsichtlich 
möglicher Stornokosten mit den Quartiergebern in Verbindung setzen können. 
 
Bevor ihr einen Kurs absagt bzw. einem Quartier absagt, erfragt bitte die Stornobedingungen (im Zweifelsfall Rücksprache mit 
mir!). Wenn TN kurzfristig absagen, müsst ihr vom Quartiergeber notfalls eine Rechnung über die Stornokosten bringen. Siehe 

Rücktritt von TN! 
 

Stützpunktinformationen – Bibliothek Ausbildungsstützpunkte 
Für die meisten Ausbildungsstützpunkte existieren (teils sehr veraltete) Stützpunktinfos von vorherigen Jahren. Diese sind in 
syncandshare > 02_Programm > 01_Bibliothek und Archiv > Ausbildungsstuetzpunkte einsehbar und freuen sich über 
Aktualisierung durch „Schwarmintelligenz“, wenn ihr dort seid. Gerne könnt ihr auch in den verschiedenen Kategorien weitere 
gut geeignete und noch nicht erfasste Ausbildungsstützpunkte ergänzen. 
 
Teilnehmerlisten 
Die TN-Liste muss nach Beendigung der Veranstaltung abgeliefert werden. Es muss angekreuzt werden, wer an der 

Veranstaltung teilgenommen hat bzw. wer nicht und ggf. ob die K-Berechtigung erlangt wurde! 

 
Versicherungen 
Eine Haftpflichtversicherung und eine Unfallversicherung werden für jeden einzelnen Mitarbeiter automatisch 

abgeschlossen. Der Beitrag wird vom Förderverein des Hochschulsports beglichen. 
 
Hinweis: Die Unfallversicherung ist äußerst gering bemessen – jedem ist angeraten eine spezielle Unfallversicherung für sich 
persönlich abzuschließen. 

 
Eine Rechtschutzversicherung gibt es, diese zahlt seit neuestem nicht mehr nur den Standardsatz sondern auch 

angemessene Honorarvereinbarungen von Rechtsanwälten! 

 
Weitere Informationen wie Ausrüstung, Rücktritt, etc. findet Ihr ibei den speziellen Hinweisen zu Beginn des Programmes Berg- 
und Klettersport. 
 

Stand: Februar 2025    
 
Thomas Plank 
Leiter des Ressorts Berg- und Klettersport 

mailto:https://www.zhs-muenchen.de/fileadmin/w00btm/www/data/DB_Bereich/101022_Teilnahmebedingungen_dt_engl.pdf
https://www.zhs-muenchen.de/download-center-infos-vor-kursbeginn/
mailto:hainp@zv.tum.de
mailto:plankt@zv.tum.de
https://syncandshare.lrz.de/getlink/fi3hjSzbMqB7jnMUNYu3qt/

